邢台学院仪器设备验收报告
使用部门（章）：                       

	仪器设备基本情况
	仪器（设备）名称: 

	
	型号
	

	
	规格
	

	
	产地
	
	出厂日期
	

	
	出产厂
	
	购置日期
	

	
	设备总值
	
	保管人
	

	
	主要附件
	

	外观检查


	1. 外包装(是否完好无损)
	是
	否

	
	2. 按装箱清单检查设备、使用说明及附件是否齐全
	是
	否

	
	3. 仪器表面(是否光洁、完好)
	是
	否

	
	4. 按产品说明书附件清单检查附件是否齐全
	是
	否

	
	5. 其他需要说明的事项



	运行检查
	1. 认真阅读使用说明书，熟悉仪器设备使用步骤及要求。
	是
	否

	
	2. 按使用要求，接通电源（注意仪器设备要求的电压与电源是否相符）。
	是
	否

	
	3. 逐一检查设备的技术参数，并与产品说明书中规定的技术指标对照。

   参数名称      设备检查结果        技术指标          是否合格

                                                              

	验收小组意见
	1. 该设备外观是否完好。
	是
	否

	
	2. 该设备技术参数是否与产品说明书规定的技术指标相符。
	是
	否

	
	3. 其他需要说明的事项                                            

	
	使用单位领导签字：

年    月   日

	
	用户验收人员签字：

年    月    日
	供方人员签字：

       年    月   日

	
	设备部门签字：

                                                    年    月   日


注：1、供方投标文件及合同为验收要件。

2、此表为设备入账、财务记账和资产核查的依据。
3、此表一式四份，设备、财务、审计、使用部门各保存一份。

